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Gobierno Consejerfa de Administraciones
de Canarias Publicas, Justicia y Seguridad
Direccién General de la Funcién Publica

MEDIDAS DE SEGURIDAD Y ORGANIZATIVAS FRENTE AL COVID-19 PARA LA
REALIZACION DE PRUEBAS SELECTIVAS DESARROLLADAS POR LA DIRECCION
GENERAL DE LA FUNCION PUBLICA.

1. OBJETO

Este documento tiene por objeto determinar las medidas de seguridad y organizativas
frente al SARS-CoV-2 para la realizacién, durante el afio 2020 (y mientras dure la situacion
de crisis sanitaria ocasionada por el COVID-19), de las pruebas selectivas desarrolladas
por la Direccion General de la Funcion Publica.

Dichas pruebas selectivas se seguiran realizando en los centros en los que se ha venido
haciendo antes de la declaracion del estado de emergencia, siempre que permitan
cumplir con las medidas de seguridad y organizativas establecidas, que suponen pautas
de comportamiento de obligado y estricto cumplimiento, que se podran actualizar
conforme a las directrices que en cada momento emanen del Gobierno Estatal o
Autonomico y las que se dispongan por las Autoridades Sanitarias, debido a la constante
evolucion de la situacidn sanitaria.

- Fax: 922476978

2. MEDIDAS DE SEGURIDAD Y ORGANIZACION

2.1  Acceso al recinto

Con anterioridad al acceso, mientras se permanece en la zona exterior, sera necesario
mantener la distancia de seguridad entre los aspirantes como indican las medidas de
distanciamiento social dadas por las autoridades sanitarias.

Se recomienda no saludar con contacto fisico, no formar grupos y se recuerda la
obligacion de mantener una distancia interpersonal de 2 metros.

Es obligatorio el uso de mascarillas. No se permitira el acceso a la sede a aspirantes que
no dispongan de ellas.

En la entrada al centro donde se realicen las pruebas selectivas se dispondra de geles
hidroalcohdlicos, asi como en distintos puntos del interior. Ademas, se recomienda que
cada aspirante porte su gel hidroalcohdlico, para favorecer una frecuente higiene de
manos y evitar aglomeraciones en los puntos publicos donde estén ubicados.

Durante el acceso al recinto, en pasillos y escaleras se circulara por la derecha,
manteniendo la distancia de seguridad, no formando grupos y eligiendo la ruta mas corta
para llegar a tu aula. En los recintos grandes, deberan seguirse las indicaciones de la
carteleria.

No podran acceder al recinto:

- Personas con sintomas compatibles con COVID_19.

- Aquellas a las que se haya diagnosticado la enfermedad y no hayan finalizado el
periodo de aislamiento requerido.

- Las que se encuentren en aislamiento domiciliario por haber tenido contacto

Avenida Buenos Aires, 5-A , Edif. Tres de Mayo, planta baja, CP 38071 Santa Cruz de Tenerife | Tfno: 922 17 44 98
C/ Profesor Agustin Millares Carlo, 18 Edif. Servicios Miltiples II, planta 42 CP 35071 Las Palmas de Gran Canaria | Tfno: 928 21 1038 - Fax: 928 11 57 82

En la direccion https://sede.gobcan.es/sede/verifica_doc puede ser comprobada la
autenticidad de esta copia, mediante el nimero de documento electrénico siguiente:
OcHaqqi t 3U7pu7Nui PxFnMCKb5P72XHI k



https://sede.gobcan.es/sede/verifica_doc?codigo_nde=0cHaqqit3U7pu7NuiPxFnMCKb5P72XHlk

&3

estrecho con alguna persona con sintomas o diagnosticada de COVID_19.

2.2 Acompanamiento.

No se permitird el acceso a personas ajenas a las pruebas, salvo causa debidamente
justificada y con previa autorizacion del Tribunal (personas con diversidad funcional, etc.).
En caso de que sea necesario el acompafamiento se recomienda que no sea mayor de 65
o con vulnerabilidad frente al COVID-19.

2.3 Llamamiento

El llamamiento se realizara a la hora indicada en las bases del proceso selectivo. En los
procesos selectivos con asistencia masiva, se deberd consultar la informacién
telematicamente para saber el aula que le corresponde para el examen.

Una vez nombrado el aspirante se acercara al colaborador, manteniendo la distancia de
seguridad de 1,5 m.,, tanto con él como con el resto de los aspirantes. Mostrara su DNI
extendiendo el brazo hacia el colaborador y si fuese necesario se retirara la mascarilla
durante un momento para verificar su identidad.

Es obligatorio realizar higiene de manos antes de acceder al aula. Deben seguirse las
instrucciones del personal colaborador, este le indicara y acompanara hasta el puesto que
se le ha asignado, los puestos estaran asignados para garantizar el mantenimiento de la
distancia de seguridad.

2.4 Normas dentro del aula.

Una vez sentado/a en el puesto asignado:

- No se podra retirar la mascarilla en ningin momento, salvo para beber el agua que
lleve el aspirante.

- Colocar el documento identificativo (DNI o Pasaporte) en la parte superior de la
mesa de forma visible, permanecera ahi durante toda la prueba selectiva.

- Las pertenencias personales de cada aspirante se colocaran en el suelo, a los pies
del mismo.

- El material de uso sera individual. Cada aspirante traerd su propio material,
asegurate antes de la prueba que tienes material de repuesto y funciona (lapices, goma,
boligrafo, calculadora, ...)

- Una vez finalizada la prueba, el desalojo se realizara de forma escalonada. Cada
aspirante permanecera en su puesto hasta que un colaborador le indique el momento de
la salida. Se tendran en cuenta, las indicaciones de circulacidon establecidas durante los
recorridos, quedando prohibida la permanencia en el recinto salvo para ir al servicio.

- El aseo tendra un aforo restringido en funcion de las caracteristicas de este. Se
indicara en la puerta el nimero de personas que podran hacer uso simultaneo del mismo.
- No se podra comer dentro del recinto. El aspirante traera el agua que considere
necesaria ya que quedan anulados los dispensadores de esta.
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2.5 Realizacion de la prueba.

Para la realizacion de la prueba se tendran en cuenta las instrucciones publicadas.

Se leeran en voz alta estas, antes de la realizacion de la misma, solventando las dudas que
pudieran surgir, para evitar en la medida de lo posible el uso de soporte papel.

En funcion del tipo de examen:

- Tipo test: Se entregara al aspirante una planilla para respuestas y una vez realizado
el sorteo, el cuestionario.

- A desarrollar: Se entregara al aspirante, una serie de hojas en blanco, el sobre para
el sellado posterior y una vez realizado el sorteo, el tipo de examen correspondiente.

Los elementos utilizados en el sorteo se higienizaran antes, y después de uso de los
mismos. Los participantes voluntarios realizaran higiene de manos con gel
hidroalcoholico antes y después de su utilizacion.

2.6 Limpieza, desinfeccion y ventilacion de la sede.

Los centros donde se realizan las pruebas selectivas, estaran desinfectados con caracter
previo a la realizacién de las pruebas, y organizados para permitir mantener la distancia
de seguridad durante la celebracion del proceso selectivo.

Los centros y aulas donde se desarrollen las pruebas selectivas estaran ventilados. Si es
posible se procederd a la ventilacidon natural a través de apertura de ventanas antes y
durante la realizacion de la prueba. En caso se utilizar sistemas de climatizacion, estos no
realizaran recirculacién de aire, sino que funcionaran con aire externo.

Después de la prueba se procedera a la limpieza y desinfeccion de las salas. Desinfectando
todas las superficies que pudiesen estar en contacto con el usuario.

Los elementos de deshecho (mascarillas, pafiuelos de papel, etc.) se depositaran en una
papelera con tapa habilitados a tal efecto.

3. SINTOMAS COMPATIBLES CON El COVID_19.

En caso de notar sintomas compatibles con COVID_19, el aspirante deberd comunicarlo a
un colaborador, para activar el procedimiento establecido por las autoridades sanitarias y
por esta Direccion General. El teléfono de referencia de la Comunidad Auténoma de
Canarias es: 900 112 061.
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